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Um requerimento & um documento usado por empresas ou particulares para solicitar
ltiormaqbesoufamrpeddosaunorgarmm a uma instituic3o ou a uma

ESTRUTURA

unmmmmnobemmmdoajudaam\ammmmmee
pedido. Deve, por isso, constar das seguintes partes: =

- IDENTIFICACAO DO ORGANISMO A QUE SE DIRIGE.

M-mmdadospmis’midmﬁﬁcamomqmm: nome,
naturalidade, idade, profissdo, morada, nimero do B.1., nimero de contribuinte, etc..

- MENSAGEM - contém o pedido e as razbes que o justificam:

Exposicido -~ espago onde se explica detalhadamente o motivo do
pedido enumerando, de forma ordenada os argumentos e as causas.

Peticdo. espaco onde se expressa o que se solicita 8 pessoa ou
entidade a que é dirigido o requerimento (pode ser, por exemplo, a férmula: SOLICITO a
V. Ex.*que..)
- _FECHO: consta de trés elementos que terminam o requerimento.

Expressaoc da conclusao: Pede deferimento

Data: por extenso, antecedida da indicagdo do lugar.

Assinatura do requerents.

APRESENTACAO

Na apresentacdo de um requerimento ha que ter alguns cuidados. Assim, deve-
se:

- usar uma folha branca ou uma folha propria para o efsito;

- deixar uma margem superior de 6 cm e uma margem esquerda de 7 cm;

- separar os diferentes pontos do requerimento por uma finha em branco;

- adequar as formas de tratamento 3 entidade a que se destina ( comeca-se por:

Ex.mo Sr. ou ILmo Sr. e no interior do texto devemos escrever V. Ex.* ou, por
extenso Vossa Exceléncia).
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Exmo. Director do Centro de Formagio Pmﬁssionam

Sector Tercidrio, IEFP,

A turma TAG.4-2010, que iniciou a formacdo a 19 de Abril de
2010, vem por este meio informar que o pagamento da bolsa
referente a0 més de Abril ndo foi efectuado até & data
presente, condicionando assim a nossa frequéncia no curso.

Querendo nés continuar a frequéncia do referido curso, no qual
ja estamos empenhadoswﬁeva'-lo até ao fim, e,
por esse motivo, vimo-nos numa situagdo delicada, pois a nossa
situacdo social estafres’a condidmamcia.

Adiantamos ainda que fomos informados que os pagamentos

seriam efectuados entre o dia 10 e 20 de cada ﬁi’ sendo que
essa data ja foi ultrapassada e semv concreto para a

regularizagao.

Solicitamos, face ao exposto, a Vossa Exceléncia, a vossa
intervencao de modo a que sejam regularizados os pagamentos
com a maior brevidade possivel.

Agradecemos desde ja a sua melhor atengao,
Pedimos deferimento.

Lisboa, 24 de Maio de 2010
Com os melhores cumprimentos.

Vera Valadeiro
Paula Machado

Sofia Gongalves




